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Прави.llа
приема граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

Петрозаводского городского округа <<Средняя общеобразовательная школа М 12>
(МОУ <<Средняя школа J\il 12>)

1. Общие положения

1.1. Правила приема граждан в муниIIиI]аJ]ьII()с бто,,llltс,гltt,lс обtt(ссlбрll,]()г}ll,гс,lLII()с

учреждение Петрозаводского городского округа <Средняя общеобразовательная школа JrlЪ

12> (МОУ кСредняя школа J',lb 12)) (далее - правила) устанавливЕ}ются муниципальным
общеобразовательным учреждением самостоятельно в целях организации предоставления
общедоступного и бесплатного начаJIьного общего, основного общего и среднего общего
образования, и обеспечения права граждан на получение общего образования.

|.2, Настоящие Правила разработаны в соответс,гвии с Фе.перальным закоIlо\{ о,г ]9
декабря 2012 года Ns 27З-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>, Законом
Республики Карелия от 20 лекабря 2013 года Jф 1755-ЗРК (Об образовании>, приказом
Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 года J\Ъ 458 кОб
утверждении Порядка приема на обуrение по образовательным программам начz}льного
общего, основного общего и среднего общего образования>. 

]

2. Обutие правила приема гражлаtI в MOJ

2,1. В МОУ <Средняя школа NЬ 12> принимаются все граждане, прожив€lющие на
территории Петрозаводского городского округа, закрепленной за МОУ распорядительным
актом Администрации Петрозаводского городского округа, и имеющие право на получение
образования соответствующего уровня.

Не проживающим на данной территории может быть отказано в приеме только по
причине отсутствия свободньrх мест в МОУ.

2.2. МОУ рЕвмещают на своем информачионном стенде и официальном сайте в
информачионно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее сеть Интернет)
издаваемый не позднее 15 марта текущего года распорядительный акт Администрации
Петрозаводского городского округа о закреплении образовательньtх организаций за
конкретными территориями городского округа в течение l0 ка.пендарных дней с момента его
издания.

2,З. Прием граждан в МОУ может быть ограничен плановой наполняемостью учреждения
и лицензионными требованиями, обусловленными санитарно-гигиеническими нормативtlми.
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2.4. .щети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и
среднего общего образования только с согласия их родителей (законных представителей) и

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе

только с согласия самих поступающих.

2.5. Прием заявлений на зачисление в моУ на обучение ведется в течение учебного года

при нirличии свободных мест.

2.6. В первоочередном порядке места в МОУ предоставляются:

детям, указанным в абзаце втором части б статьи 19 ФслераJlLItоI,о Закоltа ilt r7 пlait

1998 г. J1ф 76-ФЗ <О статусе военнослужащих), по месту жительства их семей;

по месту жительства независимо от формы собственности детям, указанным в части 6

статьи 47 Федера;rьного закона от 7 февраля 201'1 г. Jф 3-ФЗ кО поJIиции), детяМ

сотрудников органов внутренних дел, не являющимися сотрудникtlми Полиции) И

детям, указанных в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. Iгs

283-ФЗ кО социа-гlьных гарантиях сотрудникам фелеральных органов исполнительной

властИ и внесениИ изменений в законо/{аl,сJlыlыС ак,гы l)оссийской Фсдерацttиl;.

23, Прием на обучение в Моу проводится на принципах равных условий приема для всех

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федера.пьным законом Ns 273-

ФЗ (iоб образовании в Российской Федерации> (ч.1 ст.55, ч.3.1 ст.67) предоставлены особые

права (преимущества) при приеме на обучение.

2.8. Ребенок имееТ право преимущестI]енного IlРИеNilаl lta обучсltис tto обшlсобразоtзlttс,ll)ll1,1ill

программам начаJIьного общего образования в му}lиципальную образовательную

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра).

l

2.g, основанием приема детей в Моу на все ступени общего образования является

зz}явление их родителей (законньtх предсt,авитс-rtсt',i). гlоllаtзасмос tlмll в МО)/ tttl (loprtc

согласно приложению l к настоящим Правилам.

2.|о. Заявления о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в

пункте 2.|2Правил, подаются одним из следующих способов:

лично в МОУ;
через операторов почтовой связи общеt,о IIoJIьзования зака,]lIыМ ltLlClt\lOM С

уведомлением о вручении;
в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразОванныЙ В

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспеЧениеМ

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты

моу или электронной информачионной системы моу, в том числе с использованием

функчиона-па официального сайта обцеобразовательной организации в сети Интернет

или иным способом с использованием се,ги ИltтcplIc,t,:



информаЦионнымИ системами субъектоВ Российской Федерации, созданными органами

государственноЙ власlи субъектов Российской Федерации (при наличии),

моу осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в з.tявлении о приеме

на обучение, и соответствия действительности trоданньIх электронных образов документов,

при проведении указанной проверки моу вправе обращаться к соответствующим

го9ударственным "пборruчионным 
системам. R госуJlарстве}Iпые (муниtципальные) оргflI{ы 14

организации.

2.t|. Заявление о приеме в Моу обязательно регистрируется в журнtLле регистрации

заявлений по форме согласно приложению 2 к Правилам,

после регистрации зtulвления о приеме на обучение и перечня документов,

представленньfх род"r"п.r(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или

tIоступающ"*, род"r"лю(ям) (законному(ым)представителю(ям) ребенка или постVпак)IIIем\/

выдается документ, заверенный подписью лоJIжнос,гного rrица МОУ, oTl]eTcIl]ciiit()I,o :-}а

прием заявлений о ,rр""*ь на обучение и документов, содержащий индивидушrьный номер

заявления о приеме на обучение и перечень представленньIх при прием€ на обуrение

документов.

2.L2. .Щля приема граждан в МоУ <Срелняя школа Ns 12) родитель(и) (законный(ые)

представитель(и) ребенка или поступающий прелъяRляIот следующие документы:

копию докумен.га, удостоверяющего личность родителЯ (законногО представИтеля)

или документа, подтверждающего родство

заJIвителя;

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородньгх брата и (или)

сестры (в случае использования права преимущественного приёма на обучение по

образовательным програI\4мам начаJlьного общего образования рсбёнка ts

государственную или муницип€rльную образовательную организацию, в которой

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра;

копию документа, подтверждающего установление опеци или попечительства (при

необходимости);
копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительстваили

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме /lокументоR

для офорМления реI,истрации по месту жи,l,еJlьстl]а (в случае приема на обучение

ребенка или постУпающего, проживаЮщего на закрепленной территории);

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приёма

на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного

приейа на обучение по образовательным программам основного общего и среднего

оьщ"aо образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной

или иной государственной службе, в том чисJlе к государсr,венной службс

российского казачества;
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии),

при посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации

ролиrел"(и) (законный(ые) представитель(и) ребёнка предъявляет(ют) оригиналы

документов, указанных в абзаrlах 2-6 насl,ояt|lсl,о llyttк,Ia, а Ilосl,уtlающиЙ ориl,иllаl

документа, удостоверяющего личность поступающего,
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При приёме на обучение
образования представляется

установленном порядке.

по образовате.jlьным программам среднего общего

аттестат об основном общем образовании, выданный в

Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребёнка, являющегося иностранным

гражданиНом илИ лицоМ без гражДанства, дополнительно предъявляет(ют) документ,

подтверждающий родство заявите.lrя(ей) (или зако}Iность tIpe/lcTaBjlclIиrl Ilpaв

. ребёнка), и документ, подтверждающий право ребёнка на пребывание в Российской

Федерации.

иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на

русском языке ипи вместе с заверенным в установленном порядке переводом на

русский язык.)
2.|з. Пр, np".re в МоУ обучающегося, ранее получавIпего обlцее образоваlIl,it- в -,IpYI,O\1

образоватепuirо, учреждении, ре1лизующем основную общеобразовательную IIрограмму

соответствующего уровня, предоставляется также личное дело обучающегося с годовыми

отметками, заверенное печатью образовательного учреждения, В случае приема

обучающегося в течение учебного года необходима выписка текущих отметок обучающегося

по всем изучавшимся предметам, Завереннzш печатью образовательного учреждения.

2.14. При отсутствии личного лела обучающегося. моу самостоятельно выявляет уровень

образования принимаемого. Порядок промежуточной аттестации устанавливается Моу в

соответствии с его Уставом.

2.т5. Права иностранных граждан, беженцев и вынужденных переселенцев на получение

общего обр*о"uпия определяются действующим законодательством Российской Федерации

в соответствии с нормами международного права, настоящими Правилами и не могут

нарушаться МоУ при осуществлении приема обучаlошихся,

РЙтель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, яtsJlяющеIося иllос,l ptll{Hыtvl

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ,

подr".рп,дающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и

документ, подтверждаюЩий право ребенка на пребывание в Российской Федерации,

иностранные граждане и лица без гражданства все докумgц15I представляют на русском

языке или вместе с заI]еренным в установленном порядке переводом на русский язык,

прием детей из семей бех<енцев и вынужденных переселенцеЁ может осуществляться на

основании записи детей в nacrlopTe родитеrrей (закtlнных представителей) и их llисьменноl,о

заJIвления с указанием адреса фактического ttроживания,

2.1,6. Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту

жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить

основанием для отказа в приеме в МОУ.

2.|7. При приеМе грarкдаН в МоУ админис,гРация МОУ обязаtlа ознакOмИll) POi (ИIсJ|сИ

(законных представиiелей) с Уставом моу, лицензией на осуществление образовательной

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной

программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление

оЬр*о"ur.льнойдеятельности. в МоУ, правами и обязанностями обуtаrощихся.

2.18. Количество классов в Моу определяется ts зависимости от числа поданных заявлений

граждаН и условий. СозданнЫх дJlЯ 0сущссl,в.;lсllл,tя обра:]ol][l,сjlьtIОl,о llроцсссLt. lt с )LtcIOJ\l

саниТарныхнорМиконТроЛЬныХнорМаТиВоВ'УкаЗанныхВЛицеНЗии.



2.19. Приказ о зачислении обучающихся в МОУ сltРормляе,t,ся ts течение 5 рабочих дней
ПОСЛе ПРИеМа З€шВлеFIия о приеме на обучение и предоставленных документов, за
исключением случая, предусмотренного пунктом 3.4. Правил.

2.20. Правила приема в Моу размещаются на стенде в Моу и на сайте Моу для
всеобцего ознакомления.

2.2l, Администрация МОУ при приеме заявJIенияl обязана: ознакомиться с документом,
удостоверяющим личность заявителя для установления факта родственных отношений и
ПоЛномочиЙ родителя (законного представителя); получить для МОУ и для Администрации
Петрозаводского городского округа письменное согласие родителей (законных
tIРедставителеЙ) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование,
пеРедачу в случаях, установленньtх соответствующими нормативными правовыми акт€ttчIи,
На бУмажном r электронном носителях с обеспеченl.тем конфидеFI11иальности персоIIа.lьIILI\
данных.

2.22. В случае отсутствия свободных мест в МОУ и отказа в приеме ребрнка родители
(законные представители) могут обратиться в Администрацию Петрозаводского городского
округа (уполномоченное структурное подрiвделение - управление образования комитета
социального рitзвития Администрации Петрозаводского городского округа для получения
информации о наличии свобсlдных мест в других МОУ.

3. Правила приема детей в первые классы МОУ

3.1. Обучение детей в МОУ, реализующих программы начального общего образования,
начинается с достижения детьми возраста шести лет шести месяцев при отсутствии
ПРОтивопоказаниЙ по состоянию здоровья, но не позже достиженияими возраста восьми лет.

З.2. По заявлению родителей (законных прелставиr,елей) детей учредитеJIь МОУ вIIравс

рzLЗрешить прием детеЙ в МОУ на обучение по образовательным программам начального
общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

З.З. МОУ с целью проведения организованного приема детейlв первый класс размещает
на своем информационном стенде и официальном саЙте в сети Интернет информацию:

З.4. Прием заявлений в первые классы МОУ для лиц, проживающих на закрепленной за
МОУ территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текушего года.
РУководитель МОУ издает приказ о lrриеме на обучение де,гей, указанных в абзаt{с ltcpl]oM
настоящего пункта, в течение 3 рабочих днеЙ после завершения приема заявлениЙ о приеме
на обучение в первый класс.
Щля детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на
обучение в первый класс начинается б июля текущего года до момента заполнения
свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
МОУ, закончив прием в первый класс всех детей, указанных в пунктах 2.5.2.7. настоящих
Правил, а также проживающих на закрепленной ,герритории, осуществJIяю,l, Ilрием лсLей, ttc
проживающих на закрепленной территории, ранее б июля текущего года.



-3.5. Прием детей в первые классы на конкурсной основе не допускается.

4. Правила приема детей в десятые классы МОУ

4.|. В 10-е классы МОУ принимаются выпускники девятых классов, освоившие в полном
объеме общеобразовательные программы основного общего образования. Прием заявлений
родителей (законньrх представителей) начинается после получения обучаюlrlимися
ат"гестатов об основном общем образовании.

4.2. Количество комплектуемых 10-х классов в МОУ определяется в зависимости от числа
поданньж заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного
процесса, и с учетом санитарньгх норм и контрольных нормативов, укчванных в лицензии.

4.З. Зачисл9ние обучатощихся в l0-e классы МОУ производи,гся в обtцем порялке.

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме гра)цдан в МОУ

В случае отказа гражданЕIм в IIриеме в МОУ, такие граждане имеют право обратиться
с письменным заJIвлением на имя начальника управления образования или использовать
иные способы защиты своих прав, предусмотренные действующим законодательством.

б. Порядок внесения изменений в Правила

Изменения в настоящие Правила вносятся приказом по МОУ.



Учетный номер.

фами:rия

имя

отчество

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приеме ребенка в МОУ кСрелняя школа Ns 12)

Просим (прошу) принять нашего (моего) ребенка (сына, дочь)

Приложение 1

к Правилам приема граждан в муниципа,,Iьное бюджстное

общеобразовательное учреждение Петрозаводского
I,оролс ко l \) оrсруга <Сре,гtt lяя tlбt llеобразова],сJ l, н ая t r t кtl-па N,
l2ll (IVl()Y <Срслняя rrrKo.ira Nl l2ll)

,Щиректору МОУ <Срелняя школа N9 12))

Т.Н. Богдановой

Родителя (законного представителя)

(Фамилия, имя, отчество ребенка)
класс МОУ <Средняя школа Ns 12)

!ата рождения ребен

Адрес места жительства и (или) адрес,места пребывания ребенка:

Сведения о родителях:

Мать:



(Фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства и (или) алрес места пребыванияi

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии):

отец:
(Фамилия, имя. оr-чество)

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания:

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии):

НаЛИЧ Ие ПРаВа ВНеочередного, первоочередного ил и преи]\4уtцсс1,1]еIl ного пр иема :

Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в
создании специil]ьных условий для организации обучения и воспитания обl^rающегося с ограниченными
возмоя(ностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при
наличии) или инв€Ulида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой
реабилитации__ (tлмеется/гtе t.лпlее.гся)

согласен(на) на обучение ребенка по адаптированной
образовательной программе (в случае необходимости обученtля ребенка по адаптированной образовательной
программе) (полпись)

Язык образования

_______ознакомлс}](а) с ycTat}o]\.1, с ltltцензttеii tta ()с\ llt.c Il}"lclltlc

я,

я,

я.

образовательной
программами и

деятельности,
l2>>

деятельности, со св}Iдетельством о государственной аккредитации, с общеобразоватеJlьными
другими Документами, регламентирующими организацию и Ьсуществление образовательной
права и обязанности обучающихся в МоУ <Средняя школа Ns

(полпись)

даю (лаем) свое согласие МОУ <Средняя школа N9 l2),
находящейся по адресу: г.Петрозаводск, ул.Новосулажгорская д.29, и Администрации Петрозаводского
городского округа' находящейtся по адресу: г.Петро,tавt,l,,tск. ttlэ, Леttиltа '. на сбор. c1,1c,l c\]ll,гlljaItlll(),
накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответ.сl.вующими
нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением
конфиденци€tльности наших (моих) персональных данных и персонiurьных данных нашего (моего) ребенка.
сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному
заявлению копий документов, в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в
образовательных учреждениях, реtцизующих образовательные программы общего образования, а также в целях
осуществления ицдивидуiu]ьного учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на
периоД до момента отчисления на[Uего (моего) ребенка из сгtttСочного состава обучаюшlихся МоУ <Срелняя
школа Л! l2).

В случаях нарушения МОУ <Срелняя,школа Л! l2) и (или) Администраuией Петрозаводского городского
округа наших (моих) прав и законных прав, и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке
вышеуказанных персон€1,1ьных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку
персонtцьных данных может быть нами (мною) отозвано пу],ем подачи в МоУ кСрелняя школа Ns 12) и в
ддминlлстрацию Петрозаводского городского округа соответствующих письменных заявлений.



В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персонаJlьные данные изменятся, станут усТареВЦИМИ,
недостоверными, мы (я) бу.лем производить их уточнение путем подачи в МоУ кСрелняя школа N9 12)

соответствующего письменного заявления.

_(полltлIсь)

Подпtлсь родителя (законного представителя)

ДЬта к ) 20 г.

Приложение 2

к I1р:rвилам llриема граждан в МОУ кСредняя школа Ng 12>

Журнал регистрации заJIвJIений о гtриемс в МоУ кСрс,,lllltя IlIK0_I,1N' l_],,

1,Щля поступающих в l0-1l классы

2 
Щля посryпающих во 2-11 кJIассы

Приложение 3

tc illlirllt,r,titlt llрис\lа Ipil7l(,lall ll Nl()}',,('pc,lttltrI ttrKrr-rtt-\!,l]"

Расписка J,lb

Учегный
номер

Фио
посryпающего

.Щата

роI(дения

Алрес
регистрации

Свидетельство
о ро}кдении

Свидsтельство
о регистрации

Право
на

льгоry

Аттестат об
основном

общем
образованииl

Личное дело
пооryпающего'

!

Отметка о сдаче документов



.мry

l.КопияДоКУМенТа'уДосТоВеря]о1",оЛИЧностЬроДитеЛя(законногопредставителя)
2. Копия свидетельства о_рождении

1:. 
-C""o.,"n",TBo 

о регистрации

i. IlЖ;i H:;J"--"M общем образовании**

6,. Личное дело***
'7. Щругие документы (указать какие)

м.п.

Щокументы получил

Уведомить о,iu""n""",
по телефону ___________ _-
"""".rrЪ""Ъr 

r*е (даlнеТ)

* * предоставляется при п_одаче зl]iJiJ#,'"y;li ;:Jiiiiil,
***прgдбставляетсЯ ПРИ ПОД


